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PRESENTATION 

 « Pour un entrepreneur, la bonne maîtrise de son logiciel 

de gestion commerciale et comptable est fondamental. Un 

paramétrage initial insuffisant ou déficient fait souvent perdre 

beaucoup de temps au quotidien. La méconnaissance de 

certaines fonctionnalités ou de facilités offertes par le 

logiciel engendre d’ailleurs parfois beaucoup de frustration, 

amenant à penser dans bien des cas que le logiciel n’est pas 

adapté à son activité et à ses besoins. 

 

 Alors qu’un logiciel de facturation doit nous faire gagner 

du temps et non en perdre, que la majeure partie de nos 

écritures comptables, souvent répétitives, doit être générée 

automatiquement, en pratique il en va malheureusement tout 

autrement. Faute d’avoir en main les « bonnes clés ». Ainsi, de 

la bonne mise en place de vos paramétrages initiaux 

dépend votre sérénité future ! 

 

 Spécialiste des solutions Ciel puis Sage depuis de 

nombreuses années et consultant - formateur sur les solutions 

de gestion depuis plus de 10 ans, je me propose de vous 

accompagner à la prise en main de vos outils de gestion 

commerciale et comptable. Chaque formation fait l’objet 

d’une adaptation à vos besoins et à votre activité, de la 

remise d’un support de formation mis à jour régulièrement et 

d’un suivi post-formation par téléphone ou mail. Alors n’attendez 

plus, parlons de vous et de vos besoins ! » 

JEAN-MARC PILON 
VOTRE FORMATEUR 
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Sage 50cloud Ciel Compta 
LES FONDAMENTAUX 

Présentation du logiciel 
Ergonomie et interface 
Le bureau et sa personnalisation 
  
Création et paramétrage du 
dossier 
Création de la société  
Définition des paramètres comp-
tables 
Création des bases  
Gestion du plan comptable du 
dossier 
 
Saisie des opérations et para-
métrage des listes 
Les modes de saisie de Sage 
50c Ciel : saisie guidée, saisie 
standard… 
Saisie des écritures de ventes et 
des règlements clients 
Saisie des écritures d’achats et 
des paiements fournisseurs 
(selon version) 
Les autres saisies d'écritures : 
banque, charges, impôts, immo-
bilisations. 
Création de modèles d’écritures 
Paramétrage des listes et re-
cherche d'écritures. 
Personnalisation des modèles de 
documents comptables. 
  
Les traitements périodiques 
Lettrage manuel et automatique, 
validation du brouillard... 
Pointage et rapprochement ban-

caire 
Effectuer sa déclaration de TVA 
Effectuer les relances 
Clôture et création d'un nouvel 
exercice, impression des états. 
  
Les éditions 
Edition du grand livre 
Editions des balances générales, 
auxiliaires, âgées 
Edition des journaux et du 
brouillard 
Edition des états de synthèse : 
Bilan et Compte de résultat 
  
Gestion des données 
Sauvegarde et restauration des 
dossiers. 
Importer et exporter des écri-
tures. 
Echanger avec son expert-
comptable. 
Liaison avec la gestion commer-
ciale. 

COMPTABILITE / GESTION 

LE PROGRAMME 

Référence : DY50C1 

1 jour 

7 heures 

OBJECTIFS DE CETTE FORMATION 
Vous serez en capacité de paramétrer le logiciel et de mettre en œuvre les fonctionnalités du logiciel 
Sage 50c Ciel Compta pour tenir la comptabilité de l’entreprise et d’en effectuer les traitements comp-
tables courants. 
 

COMPÉTENCES VISÉES 
• Maîtriser la création et le paramétrage d'un dossier comptable. 
• Savoir assurer les traitements quotidiens : saisie, TVA, éditions.... 
• Assurer l’intégrité des données du dossier comptable 

Fondamentaux | Avancé | Expert 

PUBLIC 
Artisan, commerçant, dirigeant 
d’entreprise, assistant ou conjoint 
collaborateur, nouvel utilisateur du 
logiciel Sage 50c Ciel Comptabilité. 
 

MODALITÉS POSSIBLES 
Dans nos locaux, sur site ou à 
distance 
 
PRÉREQUIS 
Bonne maitrise de l’environnement 
informatique. Idéalement connaître 
les principes de la comptabilité 
générale. 
 
MODALITÉS PÉDAGOGIQUES 
Alternance d’apports théoriques et 
de mise en pratique sur le logiciel 
Groupes limités à 4 participants. 
 
MODALITÉS D’ÉVALUATION 
Evaluation continue et cas pratiques 
Evaluation par QCM en fin de 
formation. Evaluation optionnelle via 
un QCM en ligne 
 
VALIDATION 
Attestation de compétences et 
d’assiduité. 
 
DOCUMENTATION REMISE 
Support de cours imprimé en 
couleur remis à chaque participant 
 

VOTRE FORMATEUR 
Jean-Marc PILON, consultant certifié 
Sage. Formateur confirmé avec plus 
de 10 ans d’expérience en 
comptabilité et gestion auprès des 
entrepreneurs. 

FORMATION INTRA-ENTREPRISE : 
Le programme de formation et sa durée seront adaptés aux 
objectifs de votre entreprise. 
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Sage 50cloud Ciel Compta 
PERFECTIONNEMENT 

Le travail sur les listes 
Trier et rechercher les informa-
tions 
Personnaliser et éditer les co-
lonnes affichées 
Exporter ses écritures 
Exporter la balance 
Optimiser l'interaction entre la 
comptabilité et la facturation 
 
Paramétrer et déclarer la TVA 
Définir les paramètres de TVA 
Gérer la TVA sur les débits 
Gérer la TVA sur les encaisse-
ments 
Télédéclarer la TVA 
Enregistrer le paiement de la 
TVA 
 
Mettre en place une comptabi-
lité analytique et budgétaire 
Créer les codes analytiques / 
budgétaires 
Paramétrer le plan comptable 
Définir les préférences analy-
tiques 
La saisie et le rattachement des 
codes analytiques 
Suivre votre budget et analyser 
ses dépenses et recettes 
 
 
 
 
 
 

Clôturer l'exercice comptable 
Préparer efficacement votre clô-
ture 
Effectuer la clôture 
Procéder à la réouverture 
Consulter les exercices clôturés 
 
Aller plus loin 
Les écritures d’abonnement 
L’éditeur d’états 
 
La gestion des immobilisations 
Création des immobilisations / 
Crédit bail 
Plan d’amortissement 
Génération des écritures 
Etats des immobilisations 

COMPTABILITE / GESTION 

LE PROGRAMME 

Référence : DY50C2 

1 jour 

7 heures 

OBJECTIFS DE CETTE FORMATION 
Vous serez en capacité d’exploiter les fonctionnalités avancées de Sage 50cloud Ciel Compta et d’effec-
tuer l’intégralité des traitements comptables avec le logiciel. 
 

COMPÉTENCES VISÉES 
• Maitriser le paramétrage et la déclaration de TVA 
• Savoir mettre en place une comptabilité analytique et budgétaire 
• Maitriser la gestion des immobilisations 
• Créer des états personnalisés 

Fondamentaux | Avancé | Expert 

PUBLIC 
Artisan, commerçant, dirigeant 
d’entreprise, assistant ou conjoint 
collaborateur. Utilisateur régulier du 
logiciel Sage 50c Ciel Comptabilité. 
 

MODALITÉS POSSIBLES 
Dans nos locaux, sur site ou à 
distance 
 
PRÉREQUIS 
Connaissance et pratique de la 
comptabilité. Utilisation courante de 
l’environnement Windows. Avoir 
suivi la formation DY50C1 ou 
posséder les connaissances 
équivalentes. 
 
MODALITÉS PÉDAGOGIQUES 
Alternance d’apports théoriques et 
de mise en pratique sur le logiciel 
Groupes limités à 4 participants. 
 
MODALITÉS D’ÉVALUATION 
Evaluation continue et cas pratiques 
Evaluation par QCM en fin de 
formation. Evaluation optionnelle via 
un QCM en ligne 
 
VALIDATION 
Attestation de compétences et 
d’assiduité. 
 
DOCUMENTATION REMISE 
Support de cours imprimé en 
couleur remis à chaque participant 
 

VOTRE FORMATEUR 
Jean-Marc PILON, consultant certifié 
Sage. Formateur confirmé avec plus 
de 10 ans d’expérience en 
comptabilité et gestion auprès des 

FORMATION INTRA-ENTREPRISE : 
Le programme de formation et sa durée seront adaptés aux 
objectifs de votre entreprise. 
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Présentation du logiciel 

Ergonomie et interface 

Le bureau et sa personnalisation 

 

Créer et paramétrer un dossier 

Créer les coordonnées de la so-

ciété 

Définir les dates d’exercice et la 

période d’activité 

Paramètres de facturation et de 

numérotation 

Définir les modes de facturation 

 
Paramétrer les bases 

Créer les bases annexes : TVA, 

TPF, modes de règlement, autres 

listes 

Créer les bases principales : com-

merciaux, articles, clients, fournis-

seurs 

 
Gérer les ventes et les achats 

Créer des devis et des com-

mandes 

Suivre l’état des devis (accepté, 

en cours, …) 

Emettre et suivre les bons de li-

vraisons 

Gérer les livraisons partielles 

Créer les factures et avoirs 

Gestion et suivi des règlements 

clients / fournisseurs 

Générer les écritures comptables 

La gestion des stocks 

Entrées et sorties de stocks 

Editer un inventaire 

Régularisation des stocks 

Les ordres de fabrication 

 
Le suivi de l’activité Commer-

ciale 

Les tableaux de bord 

Suivre et analyser l’activité avec 

l’Analyseur des Ventes 

Editer les statistiques 

 
La gestion des listes 

Trier et filtrer les informations 

Personnaliser et éditer les co-

lonnes affichées 

Créer des vues et effectuer des 

regroupements 

Personnaliser ses documents 

commerciaux 

Modifier les colonnes affichées 

Modifier un modèle existant 

Ajouter des champs depuis les 

tables de Sage 50cloud Ciel 

 
Les utilitaires 

Sauvegarde et restauration des 

dossiers 

Contrôler les données 

Import et export de données 

COMPTABILITE / GESTION 

LE PROGRAMME 

Référence : DY50G1 

1 jour 

7 heures 

OBJECTIFS DE CETTE FORMATION 
Vous serez en capacité de gérer l’activité commerciale d’une société à l’aide du logiciel Sage 50cloud 
Ciel : Achats, ventes, facturation, règlements clients et fournisseurs, stocks. 
 

COMPÉTENCES VISÉES 

• Assurer le paramétrage des bases commerciales 

• Maitriser la facturation clients et fournisseurs et gérer les règlements 

• Assurer un suivi de l’activité de la société 

Sage 50cloud Ciel Gestion Commerciale 
LES FONDAMENTAUX 

Fondamentaux | Avancé | Expert 

PUBLIC 
Artisan, commerçant, dirigeant 
d’entreprise, assistant ou conjoint 
collaborateur, nouvel utilisateur du 
logiciel Sage 50c Ciel Gestion 
Commerciale. 
 

MODALITÉS POSSIBLES 
Dans nos locaux, sur site ou à 
distance 
 
PRÉREQUIS 
Bonne maitrise de l’environnement 
informatique.  
 
MODALITÉS PÉDAGOGIQUES 
Alternance d’apports théoriques et 
de mise en pratique sur le logiciel 
Groupes limités à 4 participants. 
 
MODALITÉS D’ÉVALUATION 
Evaluation continue et cas pratiques 
Evaluation par QCM en fin de 
formation. Evaluation optionnelle via 
un QCM en ligne 
 
VALIDATION 
Attestation de compétences et 
d’assiduité. 
 
DOCUMENTATION REMISE 
Support de cours imprimé en 
couleur remis à chaque participant 
 

VOTRE FORMATEUR 
Jean-Marc PILON, consultant certifié 
Sage. Formateur confirmé avec plus 
de 10 ans d’expérience en 
comptabilité et gestion auprès des 
entrepreneurs. 

FORMATION INTRA-ENTREPRISE : 
Le programme de formation et sa durée seront adaptés aux 
objectifs de votre entreprise. 



6 

 

 

Personnalisation des docu-

ments commerciaux 

Insérer le logo de la société 

Insérer du texte et des ru-

briques 

Ajouter, supprimer, renom-

mer des colonnes 

Personnaliser le corps de fac-

ture 

Exploiter les tableaux simples 

Gestion des calques et des 

propriétés 

Définir des modèles par dé-

faut 

 
Créer des états personnali-

sés 

Les différents types d’états 

Créer un état de type liste 

simple 

Créer un état de type colonne 

Créer un état Statistiques 

croisées 

 

Créer et exploiter des 

champs personnalisés 

Qu’est-ce que des champs 

personnalisés ? 

Créer des champs personna-

lisés 

Saisir et afficher les valeurs 

 
Optimiser les saisies à 

l’aide des règles comporte-

mentales 

Comment contrôler les sai-

sies 

Créer une règle de type « 

Valeurs par défaut » 

Créer une règle de type « 

Vérification » 

 
Travailler dans les listes 
Effectuer des recherches 
Personnaliser l’affichage 
Exporter des données 

COMPTABILITE / GESTION 

LE PROGRAMME 

Référence : DY50G1 

1 jour 

7 heures 

OBJECTIFS DE CETTE FORMATION 
Vous serez en capacité d’utiliser les fonctions avancées de Sage 50cloud Ciel Gestion Commerciale 
pour piloter en intégralité l’activité commerciale de l’entreprise. 
 

COMPÉTENCES VISÉES 
• Maitriser la personnalisation de tous les documents commerciaux 
• Savoir créer des états statistiques entièrement personnalisés 
• Maitriser la mise en place de règles comportementales et de champs personnalisés 

Sage 50cloud Ciel Gestion Commerciale 
PERFECTIONNEMENT 

Fondamentaux | Avancé | Expert 

PUBLIC 
Artisan, commerçant, dirigeant 
d’entreprise, assistant ou conjoint 
collaborateur, utilisateur régulier du 
logiciel Sage 50c Ciel Gestion 
Commerciale. 
 

MODALITÉS POSSIBLES 
Dans nos locaux, sur site ou à 
distance 
 
PRÉREQUIS 
Bonne maitrise de l’environnement 
informatique. Avoir suivi la formation 
niveau 1 ou posséder les 
connaissances équivalentes. 
 
MODALITÉS PÉDAGOGIQUES 
Alternance d’apports théoriques et 
de mise en pratique sur le logiciel 
Groupes limités à 4 participants. 
 
MODALITÉS D’ÉVALUATION 
Evaluation continue et cas pratiques 
Evaluation par QCM en fin de 
formation. Evaluation optionnelle via 
un QCM en ligne 
 
VALIDATION 
Attestation de compétences et 
d’assiduité. 
 
DOCUMENTATION REMISE 
Support de cours imprimé en 
couleur remis à chaque participant 
 

VOTRE FORMATEUR 
Jean-Marc PILON, consultant certifié 
Sage. Formateur confirmé avec plus 
de 10 ans d’expérience en 
comptabilité et gestion auprès des 
entrepreneurs. 

FORMATION INTRA-ENTREPRISE : 
Le programme de formation et sa durée seront adaptés aux 
objectifs de votre entreprise. 
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TARIFS   |    INFORMATIONS PRATIQUES 

TARIFS DES FORMATIONS 
Tarif par jour de formation (7 heures). Tous les tarifs sont nets de taxes 
 

• Inter-entreprises : 350 € par stagiaire 

• Intra dans nos locaux : 550 € pour un groupe de 1 à 4 stagiaires 

• Inter-entreprises à distance : 350 € par stagiaire 

• A distance personnalisé : 550 € pour un groupe de 1 à 4 stagiaires 

• Intra sur site : Sur devis 

 

Les formations en inter-entreprises, que ce soit en présentiel ou à distance, sont organisées en groupes 

de 4 participants au maximum pour que vous profitiez au mieux de votre formation. 

Un support imprimé correspondant au thème de la formation est remis à chaque participant. Ce support 

n’est pas un manuel d’utilisation mais bien un support pédagogique complémentaire à la formation. 

INFORMATIONS PRATIQUES 
FORMATION INTER-ENTREPRISES 
 
Des sessions inter-entreprises sont organisées régulièrement au Havre, Rouen, Caen, Evreux et     
Saint-Lo. 
 
Les dates de sessions sont déterminées à l'avance et disponibles sur notre site internet quelques 

semaines avant. 

Les formations se basent sur des cas pratiques. 

A votre arrivée, un ordinateur disposant du logiciel installé vous attend, vous n'avez ainsi pas besoin 

d'apporter votre matériel. 

La restauration du midi est intégralement prise en charge par Dysseo. 

 

FORMATION SUR SITE 
  
Formation dispensée dans votre entreprise à la date de votre choix, avec un contenu adapté et la 
possibilité d’utiliser les données de l'entreprise. 
 

Idéal pour les clients qui souhaitent former rapidement un ou plusieurs collaborateurs avec une formation 

personnalisée. 

 

FORMATION A DISTANCE 
  
Nos formations à distance sont dispensées via l’outil TeamViewer (gratuit pour les participants) : 
webconferencing, partage d’écran et possibilité de prise en main à distance. 
 

Pour profiter au mieux de votre formation, il est conseillé de disposer d’un ordinateur équipé du logiciel 

et d’un second écran pour visualiser l’écran du formateur. 

Si vous ne disposez pas du logiciel le jour de la formation, Dysseo vous propose la mise à 

disposition d’une version de démonstration avec toutes les fonctionnalités. 
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CONDITIONS GENERALES DE VENTE 

 

 

PRÉSENTATION 

Jean-Marc PILON (Dysseo) dont le siège social est 

établi 312 Impasse des Celliers – 76540 Angerville 

la Martel, Siret n° 511 100 000 00021, organisme de 

formation déclaré sous le numéro 28 76 05907 76, 

développe, propose et dispense des formations en 

présentiel inter et intra-entreprise, des formations 

ouvertes et à distance en mode E-learning ainsi que 

des formations associant à la fois le présentiel et le 

E-learning. 

OBJET ET CHAMP D’APPLICATION 

Toute commande de formation implique l’accepta-

tion sans réserve par l’acheteur et son adhésion 

pleine et entière aux présentes conditions géné-

rales de vente qui prévalent sur tout autre docu-

ment de l’acheteur, et notamment sur toutes condi-

tions générales d’achat. 

DOCUMENTS CONTRACTUELS 

Jean-Marc PILON (Dysseo) fait parvenir au client 

en double exemplaire une convention de formation 

professionnelle continue telle que prévue par la loi. 

Le client s’engage à retourner dans les plus brefs 

délais à Jean-Marc PILON (Dysseo) un exemplaire 

signé et portant son cachet commercial. 

Après chaque formation, un dossier de clôture sera 

adressé au client comprenant les attestations de 

formation et d’assiduité pour chaque participant, la 

ou les feuilles d’émargement signées par demi-

journée par les participants et le formateur ainsi que 

les évaluations stagiaires et formateur. 

L’inscription est prise en compte à réception de la 

convention de formation dûment signée par le 

client. 

PRIX & RÈGLEMENT 

Toute formation ou cycle commencé est dû dans 

son intégralité. 

Nos prix s’entendent net de taxes. Le règlement 

devra être effectué à réception de facture par vire-

ment, chèque bancaire ou postal à l’ordre de Jean-

Marc PILON (Dysseo). 

PRISE EN CHARGE PAR UN OPCO 
Le cas d’une prise en charge de la formation par un 

OPCO (ex-OPCA) doit être indiqué lors de la signa-

ture de la convention de formation. La demande de 

prise en charge par un OPCO doit être faite par le 

client avant le démarrage de la formation et il lui 

appartient de s’assurer de la bonne fin de cette de-

mande. Pour une prise en charge partielle de la for-

mation par l’OPCO, la différence de tarif est factu-

rée directement au client. En cas d’absence de 

prise en charge de la formation par l’OPCO avant le 

démarrage, la formation est facturée en totalité au 

client. 

PÉNALITÉS DE RETARD 

Nos factures sont payables à réception. Dans le 

cadre de la loi de modernisation de l’économie 

(LME) n°2008-776 du 4 août 2008, le non-respect 

des délais de paiement entraine de plein droit l’ap-

plication de pénalités au taux de la BCE + 10%. Par 

convention, la date de départ est fixée au jour de 

l’exécution de la prestation. 

ANNULATION 

Toute annulation d’une commande validée par le 

client devra être formulée par email ou télécopie. 

Pour toute annulation reçue moins de 5 jours avant 

le début de la formation, le montant de la participa-

tion restera immédiatement exigible en totalité. 

Jean-Marc PILON (Dysseo) pourra confier l’anima-

tion de formations à un autre organisme de forma-

tion avec lequel un contrat de sous-traitance aura 

été passé. 

OBLIGATIONS DU STAGIAIRE 

Si la formation est organisée dans les locaux du 

client, le salarié ou le stagiaire reste soumis au pou-

voir de discipline de l’employeur. 

Si la formation est assurée à l’extérieur de l’entre-

prise du client, le salarié doit en outre respecter le 

règlement intérieur de Jean-Marc PILON (Dysseo). 

ATTRIBUTION DE COMPÉTENCE 

Les présentes conditions de vente générales sont 

régies par la loi française. Tous litiges qui ne pour-

raient être réglés à l’amiable seront de la compé-

tence exclusive du Tribunal de Commerce du 

Havre. 



Tél : 09 51 58 96 77  

www.dysseo.fr  |   contact@dysseo.fr 

Organisme de formation enregistré sous le n° 28 76 05907 76 


